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3. Lista cupriziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Exem- | Compar-
Nr. | Scopul ) Nume si | Data
plar timent Functia L Semnitura
crt. | difuzarii prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1. |Informare |1 Resurse Cadre Toate cadrele
o o S 21.09.2020
si aplicare umane didactice | didactice
3.2. | Aplicare 1 Management | Director | Aurora Diana | 21.09.2020
Deliu
3.3. | Informare |1 Didactic Secretar Cazanescu 21.09.2020
Secretariat sef Cristina

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1 Prezenta procedura are scopul de a garanta si proteja drepturile si libertatile fundamentale ale

persoanelor fizice, in special a dreptului la viatd intima, familiala si private, cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal.

4.2 Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.3 Stabileste sarcini pentru diferite categorii de personal, precum si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale
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Procedura se aplicd in cadrul entiatii publice, prelucrarilor de date cu caracter personal,
efectuate, in tot sau in parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat
cele automate a datelor cu caracter personal care fac parte dintr-un sistem de evidenta sau care sunt
destinate sa fie incluse intr-un asemenea sistem.

6. CADRUL LEGISLATIV

Procedura are la baza urmatoarele acte normative:

. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
art.83 alin. (1);
. OMENCS nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

si functionare a unitatilor de invatamdnt preuniversitar

. Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare

. Ordonanta de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare

. Hotédrarea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a
indicatorilor de performantd pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul
preuniversitar

. Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

. Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale

. Ordinul nr. 5337 /2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor
in evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul
Preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

. Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date cu modificarile si completarile

ulterioare;
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. Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia

vietii private in sectorul comunicatiilor electronice.

. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
. DIRECTIVA 95/46/CE din 24 octombrie 1995 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
. ORDIN nr. 5.545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului,

precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitiile termenilor utilizati

Nr. | Termenul Definitia

crt.

1 Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor care trebuie aplicate in vederea executarii activitatii,
atributiei sau sarcinii.

Procedura
PO (Procedura operationald): procedura care descrie o activitate
sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau al mai multor
compartimente dintr-o entitate publica).

2 Editle a  unei

) Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
proceduri
. operationale, aprobata si difuzata.
operationale
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Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Orice informatii privind o persoana fizica identificatd sau

identificabila ("persoana vizata");

Persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special
prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un
numar de identificare, date de localizare, un identificator online,
sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale
fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau

sociale;

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal,
cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi
colectarea, Tnregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea,
adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea,
divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie
in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea,

stergerea sau distrugerea

3
Revizia Tn cadrul
unei editii

4 Date cu caracter
personal

5
Persoana fizica
identificabila

6
Prelucrare

7 Restrictionarea
prelucrarii

Marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a limita

prelucrarea viitoare a acestora;
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Creare de profiluri

Orice forma de prelucrare automata a datelor cu caracter personal
care consta in utilizarea datelor cu caracter personal pentru a evalua
anumite aspecte personale referitoare la o persoand fizica, in
special pentru a analiza sau prevedea aspecte privind performanta
la locul de munca, situatia economica, sanatatea, preferintele

9.personale, interesele, fiabilitatea, comportamentul, locul in care

se afld persoana fizica respectiva sau deplasarile acesteia;

Sistem de evidenta

a datelor

Orice set structurat de date cu caracter personal accesibile conform
unor criterii specifice, fie ele centralizate, descentralizate sau

repartizate dupa criterii functionale sau geografice;

10.

Consimtdmant

Orice manifestare de vointd libera, specificd, informata si lipsitd de
ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta acceptd, printr-0
declaratie sau printr-o actiune fara echivoc, ca datele cu caracter

personal care o privesc sd fie prelucrate;

11.

Incalcarea
securitatii  datelor

Cu caracter personal

Incalcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal, la
distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a
datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate ntr-

un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea;

12.

Mediul educational

virtual

ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigurd desfasurarea procesului educational prin activitati specifice

organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum:
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— platforme digitale educationale sau destinate crearii si partajarii
resurselor educationale deschise (RED);
— aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tableta,
telefon, cu ajutorul carora se poate comunica In sistem de
videoconferinta;
— resurse informationale digitale - se refera la resurse educationale
deschise de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme
digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine,
modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational;

13. — sincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de Invatare, cu
Formele de | participarea simultana a prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice,
comunicare  prin | eventual si a parintilor/reprezentantilor legali,
intermediul — asincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, in
tehnologier si1 al | cadrul careia prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt
internetului conectati simultan;

— mixtd - desfasurata atat sincron, cat si asincron.

8. ARIA DE CUPRINDERE

Toate departamentele functionale ale Scolii Gimnaziale ,,Colonel C-tin Langa”Miroslava.

9. RESPONSABILITATE

Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic al scolii, elevi si parinti

10. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Informatii generale:
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Datele cu caracter personal destinate a face obiectul prelucrarii trebuie sa fie:

prelucrate cu buna-credinta si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

colectate Tn scopuri determinate, explicite si legitime; prelucrarea ulterioara a datelor cu
caracter personal in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintifica nu va fi
consideratd incompatibild cu scopul colectarii dacd se efectueazd cu respectarea
dispozitiilor prezentei legi, inclusiv a celor care privesc efectuarea notificarii catre
autoritatea de supraveghere, precum si cu respectarea garantiilor privind prelucrarea
datelor cu caracter personal, prevazute de normele care reglementeaza activitatea statistica
ori cercetarea istorica sau stiintifica;

adecvate, pertinente si neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate si ulterior
prelucrate;

exacte si, daca este cazul, actualizate; in acest scop se vor lua masurile necesare pentru ca
datele inexacte sau incomplete din punct de vedere al scopului pentru care sunt colectate si
pentru care vor fi ulterior prelucrate, s fie sterse sau rectificate;

stocate ntr-o forma care sa permitd identificarea persoanelor vizate strict pe durata
necesara realizarii scopurilor in care datele sunt colectate si in care vor fi ulterior prelucrate;
stocarea datelor pe o durata mai mare decat cea mentionata, in scopuri Statistice, de
cercetare istoricd sau stiintificd, se va face cu respectarea garantiilor privind prelucrarea
datelor cu caracter personal, prevdzute in normele care reglementeaza aceste domenii, si
numai pentru perioada necesara realizdrii acestor scopuri.

Consimtamantul persoanei vizate nu este cerut in urmatoarele cazuri:

cand prelucrarea este necesara in vederea executarii unui contract sau antecontract la care
persoana vizatad este parte ori in vederea ludrii unor masuri, la cererea acesteia, inaintea
Tncheierii unui contract sau antecontract;

cand prelucrarea este necesard in vederea protejarii vietii, integritafii fizice sau sanatatii
persoanei vizate ori a unei alte persoane amenintate;

cand prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatii legale a operatorului;
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» cand prelucrarea este necesara in vederea aducerii la indeplinire a unor masuri de interes
public sau care vizeaza exercitarea prerogativelor de autoritate publica cu care este investit
operatorul sau tertul caruia ii sunt dezvaluite datele;

» cand prelucrarea este necesara 1n vederea realizarii unui interes legitim al operatorului sau
al tertului caruia 1i sunt dezvaluite datele, cu conditia ca acest interes sa nu prejudicieze
interesul sau drepturile si libertatile fundamentale ale persoanei vizate;

» cand prelucrarea priveste date obtinute din documente accesibile publicului, conform legii;

» cand prelucrarea este facutd exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istoricd sau
stiintifica, iar datele raman anonime pe toatd durata prelucrarii.

* Prelucrarea codului numeric personal sau a altor date cu caracter personal avand o functie
de identificare de aplicabilitate generald poate fi efectuata numai daca:

* persoana vizata si-a dat Tn mod expres consimtamantul; sau prelucrarea este prevazuta in

mod expres de o dispozitie legala.

La incheierea operatiunilor de prelucrare, daca persoana vizata nu si-a dat Tn mod expres si
neechivoc consimtamantul pentru o altd destinatie sau pentru o prelucrare ulterioard, datele cu
caracter personal vor fi:

* distruse;

» transferate unui alt operator, cu condifia ca operatorul initial sd garanteze faptul ca prelucrarile
ulterioare au scopuri similare celor in care s-a facut prelucrarea initiala;

« transformate in date anonime §i stocate exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau

stiintifica.

Dreptul de acces la date
Orice persoand vizatd are dreptul de a obtine de la operator, la cerere si in mod gratuit

pentru o solicitare pe an, confirmarea faptului ca datele care o privesc sunt sau nu sunt prelucrate
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de acesta. Operatorul este obligat, in situatia in care prelucreaza date cu caracter personal care
privesc solicitantul, sd comunice acestuia, impreuna cu confirmarea, cel putin urmatoarele:
* informatii referitoare la scopurile prelucrarii, categoriile de date avute in vedere si
destinatarii sau categoriile de destinatari carora le sunt dezvaluite datele;
» comunicarea intr-o forma inteligibilda a datelor care fac obiectul prelucrarii, precum si a
oricarei informatii disponibile cu privire la originea datelor;
» informatii asupra principiilor de functionare a mecanismului prin care se efectueaza orice
prelucrare automata a datelor care vizeaza persoana respectiva,
» informatii privind existenta dreptului de interventie asupra datelor si a dreptului de
opozitie, precum si conditiile in care pot fi exercitate;

caracter personal, de a inainta plangere catre autoritatea de supraveghere, precum si de a

se adresa instantei pentru atacarea deciziilor operatorului, in conformitate cu dispozitiile

prezentei legi.

Operatorul ar trebui sd ia toate mdsurile rezonabile pentru a verifica identitatea unei
persoane vizate care solicita acces la date, in special in contextul serviciilor online si al
identificatorilor online. Un operator nu ar trebui sa retina datele cu caracter personal in scopul
exclusiv de a fi in masura sa reactioneze la cereri potentiale.

Pentru a spori suplimentar controlul asupra propriilor date, persoana vizata ar trebui, in cazul in
care datele cu caracter personal sunt prelucrate prin mijloace automate, s poatd primi datele cu
caracter personal care o privesc si pe care le-a furnizat unui operator, intr-un format structurat,
utilizat iTn mod curent, prelucrabil automat si interoperabil si sd le poatd transmite unui alt operator.
Dreptul de interventie asupra datelor

Orice persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere si in mod gratuit:

* dupa caz, rectificarea, actualizarea, blocarea sau stergerea datelor a caror prelucrare nu este
conforma legislatiei Tn vigoare, in special a datelor incomplete sau inexacte. Persoana vizata va

inainta operatorului o cerere Intocmitd In formd scrisa, datata si semnata. In cerere solicitantul
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poate arata daca doreste ca informatiile sa 1i fie comunicate la o anumita adresa, care poate fi si de
posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face
numai personal.

* dupa caz, transformarea in date anonime a datelor a caror prelucrare nu este conforma legislatiei
n vigoare;

* notificarea catre tertii carora le-au fost dezvaluite datele a oricarei operatiuni, daca aceasta
notificare nu se dovedeste imposibild sau nu presupune un efort disproportionat fata de interesul
legitim care ar putea fi lezat.

Operatorul este obligat si comunice masurile luate, precum si, daca este cazul, numele tertului
caruia i-au fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de
15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea eventualei optiuni a solicitantului.

Dreptul de opozitie

* Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, din motive intemeiate si legitime
legate de situatia sa particulara, ca date care o vizeaza sa facd obiectul unei prelucrari, cu exceptia
cazurilor in care exista dispozitii legale contrare. In caz de opozitie justificati prelucrarea nu mai
poate viza datele in cauza.

* Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, in mod gratuit si fara nici o justificare,
ca datele care o vizeaza sa fie prelucrate in scop de marketing direct, in numele operatorului sau
al unui tert, sau sa fie dezvaluite unor terti intr-un asemenea scop.

« In vederea exercitarii acestor drepturi, persoana vizata va inainta operatorului o cerere intocmita
in forma scrisa, datata si semnati. In cerere solicitantul poate ardta daca doreste ca informatiile sa
ii fie comunicate la o anumita adresa, care poate fi si de posta electronica, sau printr-un serviciu
de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal.

* Operatorul este obligat sa comunice persoanei vizate masurile luate, precum si, daca este cazul,
numele terfului caruia i-au fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata,
in termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea eventualei optiuni a solicitantului.

Modul de lucru
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a) Categorii de persoane:

Scoala Gimnaziala ,,Colonel Constantin Langa” Miroslava prelucreazd datele cu caracter
personal pentru urmatoarele categorii de persoane fizice, in functie de scopul prevazut la litera b)
al prezentei proceduri:

1. elevii, pdrintii acestora, reprezentantii legali ai acestora, alti membri ai familiei, candidatii la
examenele nationale, viitori elevi; cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare si personalul
nedidactic in relatii contractuale cu Scoala Gimnaziala ,,Colonel Constantin Langa” Miroslava;

2. elevii, studentii, cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul

nedidactic sau alti membri ai familiei acestor categorii enumerate, posibili beneficiari ai
programelor de protectie sociald derulate de Ministerului Educatiei Nationale (asigurarea
manualelor scolare, Programul "Corn si lapte", Programul "Euro200", Programul "Bani de liceu",
asigurarea transportului scolar, burse, precum si a altor programe similare);

3. elevii, studentii, cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic, vizitatorii,
orice persoand care intra in unitatea de Tnvatamant dotata cu sistem de supraveghere video;

4. orice persoana fizica sau juridica ce are raporturi de natura comerciala sau contractuala cu Scoala

Gimnaziala ,,Colonel Constantin Langa” Miroslava.

b) Scopul colectarii si prelucrarii

Cu respectarea cerintelor legale, ale legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, modificata si
completata si ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia
vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, si ale Regulamentului 679 din 27 aprilie 2016,
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general

privind protectia datelor), Scoala are obligatia de a administra In conditii de siguranta si numai
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pentru scopurile specificate, datele personale care 1i sunt furnizate despre categoriile de persoane

fizice prevazute la litera a).

Scopul colectarii datelor este:

A1) Pentru persoanele prevazute la litera a) punctul 1: Prestari servicii ale Scolii, pentru realizarea

obiectului de activitate principal, respective: educatie, culturd. De asemenea, informatiile colectate

de cétre Scoala sunt folosite pentru analize si prelucrari statistice necesare pentru fundamentarea

deciziilor iTn managementul sistemului educational.

B2) Pentru persoanele fizice prevazute la litera a) punctul 2: protectia sociala;

C3) Pentru persoanele fizice prevazute la litera a) punctul 3: monitorizarea accesului/persoanelor

in spatii publice/private; securitatea persoanelor si a spatiilor publice/private; monitorizare video

si securitate.

D4) Pentru persoanele fizice prevazute la litera a) punctual 4: evidenta financiar contabila a Scolii.
¢) Motivatia colectarii si prelucrarii

Scopul major pentru care Scoala colecteaza date cu caracter personal {ine de prelucrari ale
informatiilor pe baza céarora sd poatd lua decizii coerente si corecte in managementul sistemului
educational.

Desi actul educational pentru invatamantul obligatoriu este gratuit, persoanele fizice sunt
obligate sa furnizeze o serie de date personale (informatii despre identitatea persoanei precum si a
parintilor sau reprezentantilor legali, acceptul monitorizarii video pentru sporirea securitatii in
sistemul educational), in cazul prevazut la litera b) punctele A1) si C3), fiind necesare in vederea
cele privind relatia cu angajatii sau cele privind inscrierea in invatdmant sau cele privind evidenta
rezultatelor scolare sau a actelor de studii).

In cazul refuzului de a furniza aceste date, unitatea de invitimant poate sa refuze initierea
de raporturi juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele reglementarilor
speciale in domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si

dreptului fiscal.
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De asemenea, unitatea de Invatamant colecteaza si o serie de informatii care nu au caracter
obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in vederea imbunatatirii modului de comunicare
cu elevii, studentii, parintii sau reprezentantii legali ai acestora precum si pentru realizarea
ulterioard de sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion si administrarea unui
chestionar relativ la aspectele educationale) utilizind comunicarea prin sistemul postei electronice.
In cazul in care persoanele fizice si-au dat acordul pentru colectarea si prelucrarea unor datelor cu
caracter optional, au dreptul ca ulterior sa solicite excluderea din baza de date a Scolii a acestor
informatii.

Refuzul furnizarii si/ sau prelucrarii datelor informatiilor optionale poate duce la
imposibilitatea ca unitatea de invatdmant sa transmitd informatii despre serviciile sale (de
exemplu: noutati despre testele nationale).

In situatiile previzute la, litera b), punctul B2) furnizarea datelor este necesara pentru ca
persoanele 1n cauza sa poata beneficia de acces la respectivele categorii de programe de protectie
sociala. Refuzul de a furniza informatii personale in acest scop poate duce la pierderea calitatii de
beneficiar a programelor de protectie sociala.

In situatiile previzute la litera b), punctul D4) informatiile cu caracter personal se
colecteaza si prelucreaza pentru a respecta prevederile legale relativ la inregistrarea operatiunilor
financiar contabile. Furnizarea informatiilor din aceasta categorie este obligatorie, refuzul de a le
furniza duce la imposibilitatea de a demara relatii juridice intre unitatea de invatamant si

respectivele persoane.

d) Partile care au acces la informatiile cu caracter personal
Informatiile inregistrate sunt destinate utilizarii de catre operator §i sunt comunicate numai
urmatorilor destinatari:
In cazul previzut la litera b), punctele A1), B2), C3) si D4): Persoana vizati, reprezentantii legali

al persoanei vizate, angajati ai operatorului cu drept de acces, Inspectoratul Scolar, Ministerului
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Educatiei Nationale, autoritatea judecatoreasca, politia, Organe de urmarire penala si alte institutii
abilitate de lege sa solicite informatii.

. e) Drepturile persoanelor a ciaror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate

La cererea persoanelor fizice, unitatea de invatamant confirma daca prelucreaza sau nu date
personale, in mod gratuit, pentru o solicitare pe an. Unitatea de invatamant se obliga sa rectifice,
sd actualizeze, sa blocheze, sa stearga sau sa transforme in date anonime, in mod gratuit, datele a
caror prelucrare nu este conforma cu prevederile legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, modificata
si completata si ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia
vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, si ale Regulamentului 679 din 27 aprilie 2016,
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Conform Legii nr. 677/2001, persoanele fizice beneficiaza de dreptul de acces, de interventie
asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale si dreptul de a se adresa justitiei.
Totodata, au dreptul sa se opuna prelucrarii datelor personale care 1i privesc si sa solicite stergerea
datelor, cu exceptia situatiilor prevazute de lege cand prelucrarea de cétre unitatea de invatamant
a datelor este obligatorie.
Pentru exercitarea acestor drepturi, persoanele fizice pot adresa o cerere scrisa, datata si semnata
catre unitatea de invatamant sau direct la sediul unitatii de invatdamant. De asemenea, le este
recunoscut dreptul de a se adresa justitiei.
f) Masuri pentru asigurarea securitatii prelucrarii datelor personale

e Pentru accesarea bazelor de date cu caracter personal, utilizatorii au sau nu au

permisiuni pentru contul propriu. Consultarea bazei de date presupune
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cunoasterea unui cont de acces cu parold primit numai pentru o anume
operatiune si limitat la o perioada de timp.

e Administratorul bazei de date stabileste drepturile de utilizare si conturile
speciale, la cererea scrisd a Consiliului de Administragie. Acesta actioneaza
conform procedurii interne a institutiei.

e Arhivarea sau distrugerea datelor colectate sau stocate se realizeaza la cererea
scrisd a Consiliului de Administratie, conform procedurii interne a Scolii
Gimnaziale Pia Bratianu .

e Colectarea si introducerea datelor se realizeaza la cererea scrisa a Consiliului
de Administratie, conform procedurii interne a Scolii Gimnaziale Pia Bratianu.

e Modificarea datelor stocate se realizeaza la cererea scrisda a Consiliului de
Administratie, conform procedurii interne a Scolii Gimnaziale Pia Bratianu,
care retine cine a facut modificarea si cand.

e Copiile de siguranta se realizeaza la un interval de timp stabilit prin procedura
interna.

e Afisarea si tiparirea datelor stocate se realizeaza la cererea scrisa a Consiliului
de Administratie, conform procedurii interne.

e Intretinerea, corectarea si securizarea datelor stocate se realizeazi de citre cei
desemnati de catre Consiliul de Administratie.

e Comentarii suplimentare si evaludri ale profesorului privind atitudinea si

rezultatele elevului.

9. Responsabilitati
Unitatea de invatamant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia
de a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu

caracter personal care sa vizeze:
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a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

c) preintampinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea unitatii de invatdmant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor prevazute la
art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitatii de Tnvatdmant
si, dupd caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter
personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai
datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal,
drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin masurile dispuse, unitatea de Tnvatimant trebuie sa faca dovada pastrarii in conditii de
siguranta a datelor cu caracter personal, asa cum au fost definite la art. 4 alin. (4). Conducerea
unitatii de Invatamant are urmatoarele atributii:

a) informeaza prescolarii/elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea unitdtii de invatamant de a desfasura activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de cdtre toate cadrele didactice
s1 prescolarii/elevii din unitatea de invatdmant;

d) intreprinde demersuri catre autoritdtile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la
internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea
activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,

dispozitive conectate la internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;
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g) stabileste Tmpreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii sd 1si creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatdmant;

1) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

j) monitorizeazd modul in care se desfasoard activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si
al internetului.

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invitimant primar/invititoarele/Profesorii pentru
invatimantul prescolar/ Educatoarele au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitdtii participarii prescolari/elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei
si al internetului;

c) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitatea desfasuratd;

d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la
nivelul unitdtii de invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea tnvatarii prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitatile
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in
care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Cadrele didactice au urmatoarele atributii:
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a) proiecteaza si realizeaza activitdtile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

c) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-
evaluare astfel incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sd se evite supraincarcarea acestora
cu sarcini de lucru.

Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatamant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de catre profesorii
diriginti/profesorii pentru invatdmant primar/invatitoare/ profesorii pentru invatamantul
prescolar/educatoare;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de cétre cadrele didactice,
in vederea valorificdrii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de nvatare;

d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinatd Invatamantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) nu Tnregistreaza activitatea desfasurata in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679,
precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitdtile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog, cu

exceptia situatiilor justificate;
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g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de
Ccurs.

Parintii au urmatoarele responsabilitati:

a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de Invatamant
prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos
si protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului Inregistrat de prescolar/elev, Incurajarea, motivarea si responsabilizarea
acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijina prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in
termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatamant primar/invatatoarei/profesorului
pentru invatdmantul prescolar/educatoarei feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea

activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Conducétorii unitatilor de invatimant sunt responsabili cu protectia datelor cu caracter personal
si au urmatoarele atributii principale:
e stabilesc scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal atunci
cand acestea sunt necesare pentru exercitarea unor competente legale;
e asigurd elaborarea procedurilor proprii §i, dupd aprobarea acestora de catre
Consiliul de Administratie, le pune in aplicare;
e asigura implementarea $i monitorizeaza respectarea normelor procedurale in
material prelucrarii datelor cu caracter personal de catre utilizatori;
e coordoneaza si monitorizeaza activitatea personalului pe linia protectiei datelor

cu caracter personal la nivelul operatorului;



PROCEDURA Editia: 1
Unitatea de invatamant OPERATIONALA PRIVIND Nr.de ex.: 4
Scoala Gimnaziala PRELUCRAREA DATELOR CU Revizia: -
»Colonel C-tin Langa
»Miroslava CARACTER PERSONAL 2 Nr.de ex. : -
Cod: PO _

asigura desfasurarea pregatirii de specialitate si instruirea utilizatorilor n acest
domeniu;

dispun masuri de completare sau, dupa caz, de modificare a fisei posturilor
utilizatorilor;

analizeaza si dispun in ceea ce priveste suspendarea sau revocarea dreptului de
acces al utilizatorilor la sisteme de evidentd a datelor cu caracter personal, In
conditiile legii;

dispun masuri pentru exercitarea drepturilor de catre persoana vizata;
coordoneaza solutionarea cererilor persoanelor vizate;

tin evidenta cererilor persoanelor vizate;

analizeaza periodic activitatea utilizatorilor;

Ofiterul/ repsonsabilul de protectia datelor- DPO

e informeaza operativ conducerea unitdtii de invatdmant despre vulnerabilitatile si

riscurile semnalate Tn sistemul de securitate a prelucrarii datelor cu caracter

personal al structurii §i propune masuri pentru inldturarea acestora;

e informeazd conducerea in legdtura cu orice incdlcare a normelor de protectie a

datelor cu caracter personal de natura a prejudicia drepturile persoanei vizate, cu

privire la masurile dispuse pentru identificarea persoanei responsabile si limitarea

efectelor unei diseminari neautorizate a datelor, precum si cu privire la situatiile in

care au fost emise recomandari sau aplicate sanctiuni de catre Autoritatea nationala

de supraveghere sau cand aceasta a dispus efectuarea unui control prealabil ori a

unor investigatii.
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10.Anexe:

1. Nota de informare GDPR

2. Declaratie de consimtamant
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